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Corporaciéon Universitaria Minuto de Dios

Las normas APA fundamentadas en los derechos
de autor, establecen los estandares para Ia
presentacion del conocimiento cientifico de forma
clara, precisa y uniforme, por esta razon seran

adoptadas por UNIMINUTO SUR para Ila
presentacion de trabajos de grado.

La siguiente presentacion es una herramienta de
socializaciéon vy unificacion de criterios, que
recopila la interpretacion de varios autores, por
tanto NO SUSTITUYE LA CONSULTA DEL
MANUAL.
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Publication Manual

Publication Manual of the of the American
American Psychological Psychological
Association : Fifth Edition, Association: Sixth Edition,

2001 2009



di's ESTRUCTURA DEL ESCRITO

ooooooooooooooooooooooooooooooooooo

[.a estructura basica del escrito consta de:

v'Pasta

v'Portada

v'Contraportada

v'Pagina de aceptacion
v'Dedicatoria
v'Agradecimientos

v'Tabla de contenido

v'Lista de figuras

v'Lista de tablas

v'Apéndices

v'Resumen con palabras clave
v’ Abstrac

v Introduccion

v'Contenido o cuerpo del trabajo

v'Conclusiones
v'bibliografia
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ESTRUCTURA DEL ESCRITO

Empastada: Depende de los lineamientos de cada facultad
e institucion educativa, para UNIMINUTO SUR a nivel de
postgrado se exige:

v'Pasta dura.

v'Color azul oscuro.

v'Letras doradas.

v'Con el escudo de la universidad

v'En el lomo debe ir el titulo de la investigacidén y el afo




Portada:

v Es la primera
pagina del
trabajo.

+ El titulo sera el
encabezado del
trabajo.

v Incluye titulo,
autor y nombre
de la
Universidad.

PORTADA

LN ERSI DD
FERCLILTAD
CARRERA

e TTTE S |
B




CONTRAPORTADA

TiTuLo

Contraportada:
BAUTER (ES)
¥ Se incluye el
nombre del
Asesor.

LNV ERSIDE D
FRCUILTAL
CAEEERA




TITULO

TITULO

*Maximo 12 palabras

*Conciso, especifico y obvio.

‘Debe enunciar claramente el tema, el planteamiento o la metodologia
(Analisis, Estado, Pregunta).

‘Debe sintetizar la idea principal de manera sencilla.

“Analisis discursivo de conductores de transporte publico de buses en Bogota.”

“Estrategias para minimizar la suplantacion por suscriptor en UNE epm
Telecomunicaciones S.A”

TITULILLO DE PAGINA
(Cabecera o cornisa- running head)

Titulo abreviado que se imprime en la parte superior de las paginas
de un articulo publicado, para identificarlo ante los lectores.




RESUMEN E INTRODUCCION

RESUMEN

Descripcion sintética o sumario del
contenido del articulo que incluye los

aspectos mas relevantes.
.Debe describir 1a investigacion en

maximo 120 palabras o 960 caracteres

incluyendo espaciosy puntuacic’m.
«Con titulo centrado en la primera pagina

antes de la introduccion.
.Con palabras Clave : se colocan al final del

resumeny puedenser 5 sustantivos

descriptores que S¢ utilizaran
posteriormente para indizacion.

-El Abstrac es €l mis
y también lleva las palabras clave.

INTRODUCCION

Se Subd- .
i
sigui vide para presen
entes elemento tar los
S:

*‘Proble .
especifico b Describe el problem
de inVestigazq_(,) estudio y la eStrat: .
debe desarr Illon que se utilizarj s sl
*Revision doe la enuno o dos Pérre f
toda la literat a literatura. Discuta o
se apoya el ; ura Profesional en | ©
desarrol] Investigador par a que
ollo de su problema ael

mo resumen en ingles | )
Propésito. Enuncia :
e prop r e
OSs1to y
: el




OTRAS SECCIONES DEL
DOCUMENTO

*Metodologia. Describe el disefio, los procedimientos y los
métodos que se utilizaron para estudiar el problema. Puede
subdividirse para describir los participantes, los materiales
y los procedimientos.

*Resultados. Esta seccion contiene la recopilacion de datos
obtenidos en la seccion de resultados o hallazgos y luego se
exponen los datos en detalle para justificar la conclusion.
*Discusion. Presenta la evaluacion e interpretacion de los
datos obtenidos en la seccion de resultados especialmente
en lo que respecta a la hipdtesis original. Aqui se debe hacer
la triangulacion entre la teoria, la hipoétesis y los resultados.
*Conclusiones. Deben responder a la hipotesis, las
preguntas de investigacion , los objetivos propuestosy las
variables.

‘Referenciasy apéndices se especificaran mds adelante.
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Formato general del trabajo

(Seccion 8.03)

Papel: 8 12 “ X 11”7, tamafio carta

* 1 pulgada de margen, 2,54 cm

 Letra Times New Roman o Courier (Serif),
12 pt en el texto.

*Arial (San serif) en figurasy tablas.

* Texto a doble espacio, aunque también se
aceptaali,s.

*Espacio sencillo en titulos de tablas,
encabezados de secciones, leyendas de
figuras, leyendas, notas al pie.

* Alineado a la izquierda excepto en tablasy
figuras.

Sangria (Indent) a 5 espacios o ¥z pulgada
en la primera linea de todos los parrafos.
*Las tablas no tienen lineas verticales
separando las celdas.

3.00cm
para
empastar

2,54
cm
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Contenido:

No se utiliza
nomenclatura.

El titulo o
subtitulo, luego
una comay el

numero de pagina.

Introduccion, 1
Estado del arte, 3
Marco teorico conceptual, 10
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En normas APA no se utiliza numeracion para
identificar el nivel de los titulos y subtitulos, se
establecen diferentes criterios de escritura como se
aprecia a continuacion.

APA Styvle Headings: 6th Edition

Level Format

1 Centered. Boldface, Uppercase and Lowercase Heading
Then vour paragraph begins below. indented like a regular paragraph.

2 Flush Left, Boldface. Uppercase, and Lowercase Heading
Then your paragraph begins below. indented like a regular paragraph.
3 Indented, boldface, lowercase paragraph heading ending with a
period. Your paragraph begins right here, in line with the heading.®
4 Imdented, boldface, italicized, lowercase paragraph heading ending
with a period. Your paragraph begins right here. in line with the heading.
5 Indented, italicized. lowercase paragraph neading ending with a

period. Your paragraph begins right here, in line with the heading.

*For headings at Levels 3-5, the first ienter of the first word in the heading is uppercase, and fie ramaming words
are lowercase {except for proper nouns and the first word to follow a colon).
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Tit 111 o: Niv el 1 Centrado , en minuscula a excePcién dela
| primera letra y en negrita.

)

Estudio técnico
Subtitulo: Nivel 2

Alineado a laizquierda, en minuscula a
excepcion de la primera letra y en negrita

Ingenieria del producto.

y . N2 Sangria 5 espacios, minuscula a excepcion de
SllbtltlllO 0 NlVCl 3. la primera letra, negrita y punto.

Informacion bdsica.
Subtitulo: Nivel 4.

|

Sangria 5 espacios, cursiva, minuscula a
excepcion de la primera letra, negrita y punto.

' Atributos del producto.

Subtitulo: Nivel 5. |

angria 5 espacios, cursiva, minuscula a
excepcion de la primera letra vy punto.
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En conclusion el esquema de los titulos se debe presentar
asi:

Capitulo Tres
Experimento

Metodo.

Procedimiento.

Etapa inicial.
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Para tener en cuenta:

v Un titulo o subtitulo no debe exceder de 48
espacios 0 caracteres,

v Todos los subtitulos van en mintscula excepto
la letra inicial del subtitulo o de un nombre
propio.

v Antes de un subtitulo van dos espacios de uno
y medio.

v Después de un subtitulo sigue un espacio de
uno y medio.

v'Un subtitulo no debe colocarse en la tltima
linea de una pagina.

v Después de un subtitulo debe haber por lo
menos dos lineas de contenido.

Espaciado y puntuacion:

v'Dé un espacio después de toda marca de
puntuacion.

v Después de comas, dos puntos y punto y
coma.

v Después de las marcas de puntuacion que
finalizan las oraciones.

v Después de puntos que separan la cita de una
referencia,

v Después de los puntos de las iniciales en los
nombres de personas (ejemplo: J. R. Zhang).

No utilice vifietas.
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Adicionalmente, hay otro
la evaluacidn que cada vez se af]

Notese que la
primera linea de cada
parrafo tiene sangriay
que entre parrafoy
parrafo hay frases de
enlace que permiten
una lectura fluida

COmo:
adicionalmente, ello
permite, en este caso.

JAT0 Tequisito de
que cada vez sc afianza mds en
ad cientifica; se trata de tomar en
cuenta como drhitros ¢ evahuadores a personas
ajenas al consejo editorial de [ revista. Estos se
denominan generalmente evaluadores exfernos
v constituye uma prictica que se ha aplicado
como una de las normas infernacionales para
teconocer el prestigio de las revistas”®. Ello per-
mite que b critica que s realice sea rigdosa y
obietiva, fra que no priven las relaciones amis-

A, uay

documentar todo el proceso para demostrar su
buena prictica a quien corresponda. Asimisma,
esta debe aclarar a los autores v autoras cuil
es &l procedimiznto que utiliza para realizar el

REDACCION CIENTIFICA

¢l mundo, sea en forma impresa o g,
para que ¢l intercambio mencionado arriba, s

el &5 importante que esta s encuentre
M\ servicios de informacin especiali-
Aque la comunidad mundial utilice
{ informacién que contiene. Entre
ffes y sus didlogos se plantea que...
ue caracteriza a una revista cientifica

Los pié de pagina
permiten aclarar la
idea del autor o

complementarla.

ign decia que no importa & alguien recibe
|2 revista, pero s importa que un gedlogo cite
trabajns de otros gedlogns” (Didlogos..., 2006,
349, En realidad, este comentario sxpresa
ancia de ka visibilidad y su consecuencia,
aciin, pues ur.a.pm l:ilZ‘Tl‘l]'ﬁI:-: qUE I 523

investigaciin que involucra, que
En este casa, se privile

Tespectivo arhitraie de lnsarticaios:

Una revista cientifica es un medio de
comunicacidn para la|ciencia, tal comol va lo
mencionames. Por elks/ se pretende que e5t:
no ok el sitio donde e nos permite publi
nuestros hallazgos, para obtener los oo

pares que a nivel mungial investigan o

pricticas en campos si
&5 necesario para logy

cos y tecnodbgicos, por

privilegiar los aportes
latitudes™, como mus:

mitares. Ese intercambio
ar los avances cigntifi-
lo que la revista debe
que provengan def otras
tra de que la revista no

Esins servicing de informacion estin consfitusdos
por hases de datns, indices o dmectone que dval
fan # contenido de fs revistas en & munda, Tn
eremplo de stos podria ser Eronldd, Ssponible en:

btz aponlit ordl o SELD, disponible e
hltpfweww sgielo orf. 0 REDAL, disponible en:

indizada porque ello indica qu
un pricesn de seleccion que fa h
de pertenccer a una base de da

les existem

tipos. Desde fas mis !'mm_l.’ld
dial —como son las bases de d
otras que se especializan en ca
cimiento o que cubren regiongs
el mundo -como LATINDEX o
sistemas también promueven a

A Esins senvicios de minrmacion estin constibusdos
por hases de datas, indices o directorics que dival
fan &l monlenido de fas revislas an-el munda.Un
ejemplo de estos podria ser Boonlal, Ssponible enc
hitecivww scomlitorgd, o SaELD, disponibie enc
hitpclusw sciek org, o REDALC, disponible enc
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Ta ‘h‘\' Py Crog i, g, |,
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En opif jo g R ET, L dadol 3 jerarg S Pigige, Ol
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Parafrasear es explicar con
las palabras de quien
escribe, lo que el autor
expresa, NO es necesario
escribir la pagina.

La cita textual
corta tiene o de Jos rmemhn g
menos de 40 ¢n una buena revis

lab dar respuesta a estas In
palabras, va el lector o leckora o

entre comillas y gencias que a nivel nacional e interndcional, se
exige que se pl'esa:.“nlt.nn;-'_-n & rr::ﬂ.q.:ria. I*Eﬁ!ns Eifencias son
coloque la . .

pagina. Siempre se escribe en forma

impersonal.
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Ejempl Os de i

: . Llstado de re fere
mp\os de‘ C\ta ut (menos - Cuando la tas d”‘ectas Ncias
a S gj
Ele - as S© ala 400 ma 'tas dire
s cit irectes corpora” el texto S Palabrgag . ctas Onstq
. cuand® 90 as), est millas SSpacio c boas se est o e
an ‘:e\ texto ste b’o Sin el d Ploque 2 dopj acan en
arra oqu € comij) ©
= Sangr= n - as .
obre g‘“f‘;\y enorme (ut"ig Ndolas ¢ lineg Nueyy  Tienza
Ejemp‘ entac:_‘ a siemP eACeVedo, Drocce la fy in 2 cing, es ’
wgn toda 12 = neuent Siegico-” ¢ SSador g Tab sj .- 3Cios
D roduccion 55 Jho tee S Palabrag) - 2 un
n -

Lstindo de referencias

Ejemplos de citas directas...

* Cuando las citas directas constan de 40 o mas

palabras
Ejempio
Acavedo (2007) afirmo o siguiante

CITA TEXTUAL
CORTA

En toda la documentacion sobre guibn v produccidn,

@& encuentra siempre una enorme brecha en &l plano
tecnoldgico. Desde la teoria del guibn los escritores
siempre resumen su expenencia como de “copy y
paste”, pues la tlecnologia no permite el desarrolio de

la creatvidad en lodos los casos. (p.5T)

CITA TEXTUAL
LARGA
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Otros datos
*Cuando son varias paginas, utilizar dos letras “p”: (pp.77-79).
*Citas traducidas: (Marcus, 2009, traducido por autor.
«Citas de citas: (Freud, 1909, citado en Siegle, 2005).
*Referencias sin fecha: (Marcus, s.f.).
*Si varios autores afirman lo mismo se puede citar a todos para apoyar la idea, pero
en orden alfabético (Hurb, 2009; Lobman, 1999; Salazar, 2008).
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Si no se incluye el autor en la
oracion, se escribe entre
paréntesis el apellidoyla

fecha:

Un analisis de mas de doscientos
estudios evidencia la correlacion
entre la ensenanza de destrezas
sociales y el mejoramiento del
desempefio escolar (Viadero,

REDACCION CIENTIFICA

: to
2007). Alvarez Mantill, al desemperio escol,
la inteljge etal. (2006) en b
. 8€NcCla emociong] contraron
mismo 4l No incide en ¢] que
Citar i : "
mismdos libros del mismo ano, Si so
O autor: N mas d
€ Seis
*Gardner, H. (2008a) €tal desde ] autores, se yti];
*Gardner, H 2 primera mep; utiliza
er, H. (2008b) Mmencign
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Asi se le
denomina a:
*Las graficas
*Los diagramas
*Los dibujos
*[.os mapas
*Las fotos

Las figuras se
nombran en la
parte inferior.

FIGURAS

TV e P .- ' T V™ - e Pt B A

.::2;1.-.- e ‘;.-.:\:-:-‘-.:v AW t‘.:rf,:-.',.':: Pre)

v 'A.u--.‘, ‘l" e ....‘..--c \' ", lv‘\(
x, l {(. v 2 »«I _‘ '( ." L

‘W Partucupacuon de mercado en Unidades - Sector TIC

Evolution-Internet Dedicado 4 Particloacién-lernet Dedlcado « T2 2012

356729 o 0000t NG

FITRT 17

2851363

R LN
A0 2l nan
WUNE WSeaor

Figura 4. Informe de participacién de las empresas de
telecomunicaciones en Colombia, Segun resolucion 3523 de
2012 de la CRC, Fuente une (2012).
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Table | Espacio sencillo en
‘.'l'ﬁ|II"|'.I-I.|'.l||.' rrrectrrr of ety cand Fear sty dr .f'.lllh-.-.lrr.-.r.ur I EI tl‘tulﬂ dE IE.S tablaS
e I - , - e
Tituwlo en italicas
pisaclagn s I £E7) o | BTk i 0% P e
e Mo usar lineas
| Ll L il Wl LTy 1|."E|Ft||:-a|EE
2 [ 51 ol ] W E ' ALE R -
L cn ol o5 :‘J Foega Usar espacios para
& | o | 1 TS|
; Cls Y = V2 e | que el texto entre
i 5 Wi il Wi i = =
- v i - o o lineas sea legible
] [ ] b Ll I 5 lihu
43 L IHE Ll | Ll e [ =
141 L7 b s Lol ' 2 | i 1=
B s #n bysd [al
Las tablas se
N | L B | Lo A -r.:l.l!-u
12 [ el L | | e p iz
12 c ¥r. a1 v <« Inombran en la parte
14 On Vi Cla Vi L L .
s b ve 8 ve e |superiory las notas
15 - Ll | L g WA LR P
17 s e Cis vi ~= |deaclaracion o
: oem. oW s oM el | Ix infer:
- | | 1 : al o =
= 2 vl e i T uente en la inferior.

N M sk Tme sl colaesssa] oll o ol ofdd s feoem the sy Bl
CC = ooscietwiamy W (R A |
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. Una lista de referencias incluye solo | [*Orden alfabétic
las fuentes que se utilizaron en la referencia
investigacion. de

-Una bibliografia incluye las fuentes cronolégicamente,

. o(C d .
- fundizar en el ada referencia tie
ue sirven para pro . ne el forma
q parrafo francés 3 4 to de

Oble e . .
tema. . Spacio, es d
.Fl estilo APA requiere fe ) A Primera linea va a] margen y e]
referencias. Sto con sangria.

Documentos electronicos

*Solo hay que incluir el nombre de la base de datos donde se
encontro el articulo, en el caso de tesis y libros electrénicos.
*No se incluye la fecha en que se encontro el articulo.

*No se escribe punto después de la direccion Web (URL).
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fublicaciones periodicas
Forma basica

Apellidos. A. A, Apellidos, B. B. & Apellidos, C. C. (Fecha). Titulo del articulo.
[itulo de la publicacion, volumen(numero). pp. Xx-xX. dot: XX 3000000

Articulo con DOL de base de datos EBSCO

Demopoulos, A W. I, Fry, B. & Smuth, C. R (2007). Food web structure i exofic
and native mangroves: A Hawai—Puerto Rico comparison

Oecologia 133(3), 675-686. dot: 10.1007/s00442-007-0751-x




L~
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Articulo sin DOIL, de EBSCO

Parés-Ramos, I K, Gould. W. A & Aide. T. M. (2008). Agncultural abandonment,

suburban growth, and forest expansion in Puerto Rico between 1991 and

2000 Ecology & Society, 13(2). 1-19.

Articulo de la Web

Cmtron, G, Lugo, A_E.. Pool, D J. & Mors, G. (1978). Mangroves of and
environments in Puerto Rico and adjacent islands. Biofropica, 10{2).110-121.

Recuperado de hitp.//www_jstor.org/'pss/2388013

Articulo de publicacion semanal. de EBSC O

Viadero. D (2007, 19 de diciembre). Social-skills programs found to vield gains 1n

academic subjects. Education Week, 27(16), 1-15.
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Articulo de publicacion diaria, de Ia Web

Duhigg, C. (2009, 12 de septiembre). Toxic waters: Clean Water laws are neglected.
at a cost in buman suffering. The New York Iimes. Recuperado de

http-/warw nyvtimes comy 2009/08/1 3/us/1 3water hitmi?em

Formas basicas para libros completos

Apellidos. A A (Ano). fifmule. Cindad: Editorial.
Apellidos, A A (Ano). Tirule. Recuperado de hitp://Swwnw 300000 X0K
Apellidos, A A (Afio). Difwle. doi: X 300000000

Apellidos. A A (Ed). (Afo). fimlo. Cudad: Editonal.
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llllllllllllllllllllllllllllllllll

Libro con antor

Goleman, D. (2000). La infeligencia emocional: Por qué es mas importante que &l

cociente infelectual. Meéxico: Ediciones B.

Libro con edito:

Castillo Ortiz. A M. (Ed.). (2000). Administracion educativa: Técnicas, estraregias

V practicas gerenciales. San Juan: Publicaciones Puertorriquernias.

Libro en version electronica

Montero, M. & Sonn, C. C. (Eds.). (2009). Psychology of Liberation: Theory and

applications. [Version de Springer]. do1: 101007/ 978-0-387-85784-8
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Formas basicas para un capitulo de un libro o entrada en una obra de
referencia

Apellidos. A A. & Apellidos, B. B. (Ano). Titulo del capitulo o 1a entrada. En
Apellidos. A A (Ed.). Tirulo del libro (pp. xx-xx). Crudad: Editorial

Apellidos. A A. & Apellidos, B. B. (Ano). Titulo del capitulo o entrada. En
Apellidos. A A (Ed.). Tifulo del libro (pp. xx-xx). Ciudad: Editonal. Recuperado de
http:/ www 30000

Apellidos. A. A. & Apellidos. B. B. (Ano). Titulo del capitulo o entrada. En

Apellidos. A. A (Ed.). Titulo del libro (pp. xx-xx). Ciudad: Edifonal. dos:
SOO0O00C,
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_apititlo de un libro impreso

Pico. F. (2004). Arecibo, sol v sereno. En Feliu Matilla, F. (Ed.), 200 afios de
literatura y periodismo:; 1803-2003 (129-134). San Juan: Ediciones

Huracan.

Enmrada con autor en una obra de referencia electronica

Graham G (2008). Behavionism En Zalta, E. N. (Ed.). The Stanford Encyclopedia
of Philosophy (Ortofio 2008 Ed_ ). Recuperado de http://plato_stanford eduw/

archives/fall?008/'entnies/behaviorism

Entrada sin autor en una obra de referencia electoronica

Agricultura sustentable. (s. £). En Glosaric de terminos ambientales de
EcolPortai net. Recuperado de http:/"www_ecoportal net/content/view,/

full/ 16%offset/0
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Forma basica
Apellidos. A. A (Ano) Tifwlo. (Tesis inédita de maestiria o doctorado). Nombre de
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