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Las normas APA fundamentadas en los derechos 
de autor, establecen los estándares para  la 
presentación del conocimiento científico de forma 
clara, precisa y uniforme, por esta razón serán 
adoptadas por UNIMINUTO SUR para la 
presentación de trabajos de grado. 
 
La siguiente presentación es una herramienta de 
socialización y unificación de criterios, que 
recopila la interpretación de varios autores, por 
tanto NO SUSTITUYE LA CONSULTA DEL 
MANUAL. 



Publication Manual  
of the American 

Psychological  
Association:  Sixth Edition, 

2009 

Publication Manual of the 
American Psychological  
Association : Fifth Edition, 

2001 



ESTRUCTURA DEL ESCRITO 

La estructura básica  del escrito consta de: 
 
Pasta 
Portada 
Contraportada 
Página de aceptación 
Dedicatoria 
Agradecimientos 
Tabla de contenido 
Lista de figuras 
Lista de tablas 
Apéndices 
Resumen con palabras clave 
Abstrac 
Introducción  
Contenido o cuerpo del trabajo 
Conclusiones 
bibliografía 



ESTRUCTURA DEL ESCRITO 

Empastada: Depende de los lineamientos de cada facultad 
e institución educativa, para UNIMINUTO SUR a nivel de 
postgrado se exige: 
 
Pasta dura. 
Color azul oscuro. 
Letras doradas. 
Con el escudo de la universidad 
En el lomo debe ir el título de la investigación y el año 



PORTADA 



CONTRAPORTADA 



TÍTULO  

TÍTULO 
 

•Máximo 12 palabras 
•Conciso, específico y obvio. 
•Debe enunciar claramente el tema, el planteamiento o la metodología 
(Análisis, Estado, Pregunta). 
•Debe sintetizar la idea principal de manera sencilla. 
 
ǲAnálisis discursivo de conductores de transporte público de buses en Bogotá.ǳ 
 
“Estrategias para minimizar la suplantación por suscriptor en UNE epm 
Telecomunicaciones S.A” 

TITULILLO DE PÁGINA 
 (Cabecera o cornisa- running head) 

 
Título abreviado que se imprime en la parte superior de las páginas 
de un artículo publicado, para identificarlo ante los lectores. 



RESUMEN E INTRODUCCIÓN 



OTRAS SECCIONES DEL 
DOCUMENTO 

•Metodología. Describe el diseño, los procedimientos y los 
métodos que se utilizaron para estudiar el problema. Puede 
subdividirse para describir los participantes, los materiales 
y los procedimientos. 
•Resultados. Esta sección contiene la recopilación de datos 
obtenidos en la sección de resultados o hallazgos y luego se 
exponen los datos en detalle para justificar la conclusión. 
•Discusión. Presenta la evaluación e interpretación de los 
datos obtenidos en la sección de resultados especialmente  
en lo que respecta a la hipótesis original. Aquí se debe hacer 
la triangulación entre la teoría, la hipótesis y los resultados. 
•Conclusiones. Deben responder a la hipótesis,  las 
preguntas de investigación , los objetivos propuestos y las 
variables. 
•Referencias y apéndices se especificarán más adelante. 



Formato general del trabajo 
(Sección 8.03) 
Papel: ͤ ½ ǲ X 11ǳ , tamaño carta 
• 1 pulgada de margen, 2,54 cm 
• Letra Times New Roman o Courier (Serif), 
12 pt en el texto. 
•Arial (San serif) en figuras y tablas. 
• Texto a doble espacio, aunque también se 
acepta a 1,5. 
•Espacio sencillo en títulos de tablas, 
encabezados de secciones, leyendas de 
figuras, leyendas, notas al pie. 
• Alineado a la izquierda excepto en tablas y 
figuras. 
•Sangría (Indent) a 5 espacios o ½ pulgada 
en la primera línea de todos los párrafos. 
•Las tablas no tienen líneas verticales  
separando las celdas. 

FORMATO GENERAL 

2,54 

cm 

2,54 

cm 

2,54 

cm 

3.00cm 

para 

empastar 



TABLA DE CONTENIDO 



TÍTULOS Y SUBTÍTULOS 6ta. Edición  

En normas APA no se utiliza numeración para 
identificar el nivel de los títulos y subtítulos, se 
establecen diferentes criterios de escritura como se 
aprecia  a continuación. 



TÍTULOS Y SUBTÍTULOS 6ta. edición 

       Atributos del producto. 
Subtítulo: Nivel 5. 

Sangría 5 espacios, cursiva, minúscula a 
excepción de la primera letra y punto. 

     Información básica. 
Subtítulo: Nivel 4. Sangría 5 espacios, cursiva, minúscula a 

excepción de la primera letra, negrita  y punto. 

     Ingeniería del producto. 
Subtítulo : Nivel 3. Sangría 5 espacios, minúscula a excepción de 

la primera letra, negrita  y punto. 

Estudio técnico 
Subtítulo: Nivel 2 Alineado a la izquierda, en minúscula a 

excepción de la primera letra y en negrita 

Propuesta  

Título: Nivel 1 Centrado , en minúscula a excepción de la 
primera letra y en negrita. 



TÍTULOS Y SUBTÍTULOS 6ta. edición 

En conclusión el esquema de los títulos se debe presentar 
así: 



TÍTULOS Y SUBTÍTULOS 6ta. edición 



REDACCIÓN CIENTÍFICA 

Nótese  que  la 
primera línea de cada 
párrafo  tiene sangría y 
que entre párrafo y 
párrafo hay frases de 
enlace  que  permiten 
una lectura fluida 
como: 
adicionalmente, ello 
permite, en este caso. 

Los pié de página 
permiten aclarar la 
idea del autor o 
complementarla. 



REDACCIÓN CIENTÍFICA 

La cita textual 
corta tiene 
menos de 40 
palabras, va  
entre comillas y 
exige que se 
coloque la 
página.  

Parafrasear es explicar con 
las palabras de quien 
escribe, lo que el autor 
expresa, no es necesario 
escribir la página. 

Siempre se escribe en forma 
impersonal. 



REDACCIÓN CIENTÍFICA 

CITA TEXTUAL 
CORTA 

CITA TEXTUAL 
LARGA 



REDACCIÓN CIENTÍFICA 

Otros datos 
•Cuando son varias páginas, utilizar dos letras ǲpǳ: (pp.ͣͣ-79). 
•Citas traducidas: (Marcus, 2009, traducido por autor. 
•Citas de citas: (Freud, 1909, citado en Siegle, 2005). 
•Referencias sin fecha: (Marcus, s.f.).  
•Si varios autores afirman lo mismo se puede citar a todos para apoyar la idea, pero 
en orden alfabético (Hurb, 2009; Lobman, 1999; Salazar, 2008). 



REDACCIÓN CIENTÍFICA 

Citar dos libros del mismo año, 
mismo autor: 
•Gardner, H. (2008a) 
•Gardner, H. (2008b)  



FIGURAS  

 

Así se le 
denomina a: 
•Las gráficas 
•Los diagramas 
•Los dibujos 
•Los mapas 
•Las fotos 

Figura 4. Informe de participación de las empresas de 

telecomunicaciones en Colombia,  Según resolución 3523 de 

2012 de la CRC,  Fuente une (2012). 

Las figuras se 
nombran en  la 
parte inferior. 



 TABLAS 

Las tablas se 
nombran en  la parte 
superior y las notas 
de aclaración o 
fuente en la inferior. 



LISTA DE REFERENCIAS 

Documentos electrónicos 
 

•Sólo hay que incluir el nombre de la base de datos donde se 
encontró el artículo, en el caso de tesis y libros electrónicos. 
•No se incluye la fecha en que se encontró el artículo. 
•No se escribe punto después de la dirección Web (URL). 



LISTA DE REFERENCIAS 



LISTA DE REFERENCIAS 



LISTA DE REFERENCIAS 



LISTA DE REFERENCIAS 



LISTA DE REFERENCIAS 



LISTA DE REFERENCIAS 



LISTA DE REFERENCIAS 



LISTA DE REFERENCIAS 



LISTA DE REFERENCIAS 



LISTA DE REFERENCIAS 



APÉNDICES 

Los apéndices van al final del documento, se identifican con 
letras mayúsculas y deben ubicarse en página aparte.  
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